
REFERENT OBCHODNÍHO ODDĚLENÍ 

Úrazová nemocnice v Brně, Ponávka 6, 602 00 Brno. 

Přijme do pracovního poměru zaměstnance na plný úvazek na pozici referent obchodního 
oddělení. 

Termín nástupu: červenec 

Hlavní náplň činnosti: 

• komplexní zpracování a administrace zadávání veřejných zakázek, tj. zajištění 
kompletního procesu veřejné zakázky od její přípravy, interního schválení, přes 
vyhlášení, posuzování a hodnocení nabídek, úkony směřující k výběru dodavatele, až po 
finalizaci a zajištění uzavření smlouvy a zveřejnění 

• příprava zpracování investičních záměrů v rámci dotačních projektů 

• spolupráce se zdravotnickými pracovišti, právním oddělením a dalšími úseky HTS 

• uveřejňování informací ve Věstníku veřejných zakázek a na profilu zadavatele 

• zadávání smluv do Registru smluv 

• práce s dokumenty v rámci Spisové služby 

Požadavky: 

• SŠ vzdělání 

• praxe v oblasti veřejných zakázek výhodou 

• zkušenost ve zdravotnictví výhodou 

• znalost zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek ve znění pozdějších 
předpisů, orientace v souvisejících i obecných právních předpisech 

• pokročilá znalost práce na PC (Excel, Word, Internet) 

• samostatnost, organizační a komunikační schopnosti 

• morální a občanská bezúhonnost. 

Nabízíme: 

• 5 týdnů dovolené, 

• 3 dny sick-days, 

• závodní stravování s příspěvkem zaměstnavatele, 

• stabilní platové podmínky (zařazení dle dosaženého vzdělání a let praxe), 

• stabilní zázemí nemocnice specializované na chirurgii a traumatologii, 

• zaměstnanecké benefity (příspěvek na dovolenou, penzijní připojištění) 

 

Chcete-li být důležitou součástí nemocnice, pošlete svoji písemnou přihlášku ve formě 

motivačního dopisu společně s profesním životopisem v elektronické formě nejpozději 

do 30.6.2022  na adresu: i.svoboda@unbr.cz  

Kontakt pro dotazy: Ing. Ivo Svoboda, tel. 545 538 688 

mailto:i.svoboda@unbr.cz

